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Etapas del proceso eleccionario de vocales
de Consejos.

Atribuciones y deberes del Representante Legal.

Legal en Cooperativas.

Problemas frecuentes en procesos
eleccionarios.

9 Designacion de Directivos y Representante
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" siglas utilizadas:
RN

A continuacion se detalla las siglas J

que se utilizaran en la capacitacion: AG: Asamblea General
Art: Articulo
EEFF: Estados Financieros
JG: Junta General
LOEPS: Ley Organica de Economia Popular y Solidaria
OEPS: Organizacion de la Economia Popular y Solidaria
RLOEPS: Reglamento General a la Ley Organica de Economia Popular y Solidaria
SEPS: Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

SRI: Servicio de Rentas Internas.



(ORFINAL

ETAPAS DEL PROCESO ELECCIONARIO
DE VOCALES DE CONSEJOS



ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS

Se pueden establecer 3 etapas
del proceso de eleccion

Etapa en la cual se lleva a cabo Ia
Asamblea/Junta General, en donde es
indispensable:

Etapa en la que, se elabora la
convocatoria a elecciones y se v p
comunica a lossocios/asociados:

1.- PREVIA 2.- CONCURRENTE )

. La elaboracién y comunicacién, Sgn?_tatalrel Quo_rt_.ltm de | .
debe realizarse de conformidad a I:C_IC_ar oS r?qum osble 7? scéuos para
los lineamientos constantes en la Sa _f|_C|paren _a_asa(rjn Iea un al.
Resolucién No. MCDS- EPS-2013-004 « Verificar requisitos de los postulantes a
del 16-08-2013 de vy Resolucion "OC?'eS .
Ministerial No. 008 del 22-07-2020, * Designarun directorde debates
conforme a lo antestratado. - Establecer el proceso de eleccion

3.- POSTERIDR conforme el Reglamento Interno/
Reglamento de elecciones

Etapa de cierre: consiste en el Registro

de vocales y directiva en la SEPS, a

través de los canales electrénicos

dispuestospara tal efecto.




ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS
A) ETAPA PREVIA

Medios de notificacion/comunicacion de la convocatoria:

- la solicitud de
convocatona a
Asamblea General

puede realizarel Consejo de
Vigilancia, el Representante
Legal, o poral menos el 30%
4z de los socios, y si pese a la
solicitud no se efectuara la
convocatoria, podra

Exhibicion en un . convocar el vicepresidente
. Medios

lugarvisible como: N CA o presidente CV, en un
oficina, sede social D RIS plazo médximo de 30 dias.
ik Pero s persiste el
Superintendente de la SEPS,
Medio de podra ordenar la

comunicacion Debera transcunir el convocatoria.

plazo de 5 dias, entre la
fecha de convocatoria
y el dia de celebracién
de la asamblea/ junta
general.




ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS
B) ETAPA - CONCURRENTE

Esta etapa conesponde a la celebracion
de la Asamblea /Junia General, para

Para la instalacion de la realizar la eleccién de vocales
Asamblea/Junta es necesario:
1  Receptarlasfimasde losasistentes

2 - Verificar silos socios cumplen con los requisitos
para participar en la Asamblea/Junta.

3  Verificarsi existe quérum

N P
4 ' Una vez constatado el quérum y los requisitos de A““\w =
los participantes, el Presidente instala la sesién - iﬁﬁ@i
' Transcurnido 1 hora s

5 Darlectura y aprobarelorden del dia inicia la sesién, con los
socios asistentes.

6 Nombrar a un director de debates, quien
presidird el proceso eleccionario

7 : Verificar si los aspirantes, cumplen con los
requisitos para ser vocales de los consejos/juntas,
conforme se establezca en el Reglamento




ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS

B) ETAPA - CONCURRENTE Ya en el proceso

se debe
considerar:

| ESTABLECEREL - 2  DESCRBREL
MECANISMO DE ELECCION DE NUMERO DE VOTOS

ELECCION VOCALES DE LOS POSIULANTES
Y DELAS

< ? RESOLUCION
¢Como se define la forma de eleccion? N /

+ Las omganizaciones deben elaborar el I de la sesién deb
Reglamento de elecciones que regule este En el tanscurso de la sesion debemos:

proceso, basandose en los lineamientos

+ Verificarel nimero de asistentesen la sesion.

basicos establecidos en la Resolucion No. . D bir el n q t ¢ q q
MC DS EPS-004-2013 (Att. 27). escribir el nimero de votos a favor de cada
candidato, nulosy en blanco,

Para pm'cesos'e/ecaonanosla nhoma « Validar el numero de asistentes de la sesion,
obligatonamente establece: con el conteo de votos.
« Describir el nUmero de votos de la aprobacién

1.- La norma regula que la eleccién de lasresoluciones.

@ debe sersecreta y personal.

2.- Prohibe la existencia de parentesco
entre vocales y Representante Legal,
en 4to grado de consanguinidad 2do
de Afinidad.




ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS

C) ETAPA POSTERIOR

Concluido el proceso electoral, la organizacion
debe realizar el registro de vocales y directivos en
la SEPS de acuerdo a los siguientes pasos:

o . Gjescargareldocumento,

llenaro en un ordenador,
con la informacién que
requiere el formato. (No !
cambiarningdn campo s_ecre:gano de la

del formato) organizacion que consten

i , ~ registradosen la SEPS.

O En el formulario deben
congtarlasfimas
originalesdel
representante legal y

Ingresara la pagina web
de la SEPS.

6 Se generara una lista, ir
alitem 5 que indica
formularosde registro de

En elcaso de las
Asociaciones, esel

Seleccionar Sector
FINANCIERO

Enla pantalla se genera
4 opciones, ira la opcion
primera de la izquierda

directivas, darclic. enese

momento se despliegan
dosopciones (registro
completo y registro
parcial). Elegirla opcién
que la organizacion

necesite.
ol

Se despliega una lista
elegir el que dice

FORMATOS PARA
(SERVICIOSDEL SNF) y dar (
clic en el primeritem COOPERAIT_IVAS)YdaI’
(Solicitudes y Tramites) CE

¥

mismo procedimiento,
con la Unica varante en
elnumeral 4. en el que
debera elegirse
FORMATOS PARA
ASOCIACIONES. Todo el
procedimiento esigual
para ambostiposde
organizaciones.




ETAPAS DEL PROCESO ELECGONARIO DE VOCALES DE CONSEJOS
C) ETAPA POSTERIOR

£Queé es el formulario de registro total o parcial?

EL FORMULARIO DE REGISTRO TOTAL: Se lo utiliza unicamente
cuando la organizacion ha elegido una nueva directiva

para un nuevo periodo de gobierno.

El periodo de gobierno es el tiempo en el cual ejercera
sus funciones una directiva, el mismo que se encuentra
establecido en el estatuto social de la organizacién que
puede irde uno a cuatro afos.

EL FORMULARIO DE REGISTRO PARCIAL: Se lo utiliza Gnicamente
cuando la organizacion ha procedido a un cambio de vocal o
directivo, dentro de un periodo de gobiemo que esta en ejercicio
de sus funciones, ste_camhm_m_lmnhm_eLcealsn:a_de_una.nue\@
directiva;, es comun en los casos de: principalizacion o eleccion
de un vocal de Consejo de Administracion, la designacion de un
nuevo gerente, etc.
Finalmente: _
-~
El formulario con el respectivo oficio de ingreso de informacién debe remitirse al | i d — »
correo electrénico recepciondocumental@seps. gob.ec; en la comunicacion | ==

debe constar en el caso de persona natural, el numero de cédula, y en el caso |
de organizacionesel RUC asicomo nimerostelefénicosde contacto. |
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CONSIDERACIONES ESPECIFICAS
PARA ASAMBLEAS VIRTUALES



CONSIDERACONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

A) BASE LEGAL

/Como es de su conocimiento, desde el mes de
marzo del afio 2020, el paisesta atravesando
una pandemia porel COVD 19, ante lo cualel
Comité de Operaciones de Emergencia
Nacionalcon la finalidad de salvaguardarla
salud ciudadana establecié medidas como:
restriccion vehicular, toque de queda y la
\ limitacion de aforo de reuniones sociales.

~~;

En este sentido, el Ministerio de Ihclusion Econdmica
y Social (MIES) mediante Resolucién Ministerial No.

r 008 de 22 de julio de 2020, reforma a la Resolucion S
- Nro. MC DS-EPS-004-2013 de 16 de agosto de 2013,

: a3 en el que se incluye nomativa que regula la
‘\\ [ implementacion de reuniones virtuales en las OEPS. MIES

MINISTERIO DE INCLUSKON
ECONOMICA Y SOCIAL




CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

A) BASE LEGAL La Resolucion Ministerial No. 008 de 22 de julio

de 2020 en el At 1 establece dos tipos de

asambleas:
Tipode Forma de
Asambleas Reunion Recursos Aforo
e ™ Ve N || ™
- | procedimient
Asamblea Limitado | . para las
General Presencial Espacio fisico nimero de asambleas \
Presencial asistentes presencialeso
virtuales, debe
~ J N VAR J estar
reglamentado
A porlas OEPS.
A bl Sn I q (Estatuto Social/
samblea . n limite de Reglamento
. o /
General Virtual Tecl\r/lsldéloisc oS numero de V> Intemo, etc.)
Virtual 9 asistentes
AN
N Y, \ VARAN Y, —




CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

B) CONVOCATORIA PARA ASAMBLEA/JUNTA GENERAL VIRTUAL

La forma de convocatora para la
eleccion de vocales en
Asambleas/Juntas Generales Virtuales
pueden ser las siguientes:

. 1,:,C_Ionvorf_ab’c_cc)lrla * Convocatoria remitida . Convocatoria
isica ex ||| a por medios electronicos: efectuada mediante
en un lugar Mensa;gs de te,xtg, correo comunicacién por
visible electronico, pagina web

prensa
de la OEPSetc. ,

0 En todas las formas de convocatoria, deberd especificarse que la Asamblea General se
realizara de forma virtual, detallando el aplicativo que se utilizaran para la reunién, ademas la |
convocatoria podra tener la firma fisica o electrénica del presidente o quien la convoque.




CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

B) CONVOCATORIA PARA ASAMBLEA/JUNTA GENERAL VIRTUAL

Cuando la convocatorna para
asamblea /junta general virtual se
realice especificamente por medios
electronicos, la OEPS debera:

IDENTIFICAR
E-uu------.--. ------------------------------- : ------------- .--------------------------: -------- :--: ----- E ﬁm_\) (2—5'?;007)!63‘
1 : Remitir la convocatoria mediante un medio oficial : " Bl
: como el correo electrénico de la OEPS, que le: (3 Mensaje) (((‘ "
: permita: NG
....................................................................................................... : -Iq)))) Gl
(4 Canal |
2 i En la convocaria remitida por medio electrénicos, : " -
H ’ . . ~ H ntroduzca su nombre y la
: se debera detallar, el aplicativo, la contrasefia, : contrasefia de In reunion
i enlace etc., que se requerira para ingresar a la:
i reunion virtual.

3 :Ala convocaria se adjuntard, losdocumentos que

: seran tratados, conforme el orden del dia, o se: P
: indicara el medio por el cual pueden descargarse : v‘\'
i la informacion. = El\\e%




CONSIDERACONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

C) DESARROLLO PARA ASAMBLEA GENERAL VIRTUAL

d
General Virtual, debemos considerar lo

Para el desanvollo de una Asamblea /Junia
. siguiente:

wm ComEE

« Antes de iniciar la sesion

el secretario/a,
verificard la asistencia
de cada socio,
detallando en el acta el
nombre de los
asistentes.

Previo finalizar la sesién,
el secretario/a volvera a
tomar asistencia,
dejando constancia en
elacta.

Una vez verificado el quérum, se
procedera con el desarrollo del
orden del dia, dando lectura a
los documentos tratados en
cada punto.

Es necesario comunicar las
instrucciones que se considere
pertinente, para una reunién
eficiente como: levantar Ila
mano para hacer una consulta,
mantener los micréfonos
apagados, etc.

En los resultados de las votaciones se debera especificar si la votacién

fue o no secreta, dependiendo del tipo de resolucion.

Es necesaro que el
secretario/a verifique que los
votos a favor de una
resolucion sean mas de la
mitad de los asistentes
identificados al inicio de la
sesion.

Cuando las resoluciones
requieren de voto secreto, se
utilizara el recurso

tecnolégico comunicado en
la convocatora.

El acta deberd ser suscrita
por el secretario y quien
presidié la sesion, mediante
firna electrdnica o fisica.




CONSIDERACONES ESPECIFICAS PARA ASAMBLEAS VIRTUALES

D) SOCIALIZACION DEL ACTA DE ASAMBLEA GENERAL VIRTUAL

ue debemos hacer, para
comunicar a los
’ socios/asociados el acta y N
- las resoluciones tomadas en
Q P 9 OO 7 A asamblea fjunta general
virtual ?

asamblea/junta general virtual se

Para socializar el acta de sesion de
recomienda:

&

| {Remitir  al correo  electrénico de  los
i socios/asociados, el acta con la documentacion :
: tratada de conformidad al orden del dia,:
: olicitando se confime la recepcién. :

2: Incorporar a una carpeta fisica o digital el acta :
: con la respectiva documentacién. :

.......................................................................................................

! El registro de asistencia firmado, no es un documento obligatorio en :
i asambleas/juntas virtuales. :
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DESIGNACION DE DIRECTIVOS Y
REPRESENTANTE LEGAL




DESIGNACGON DE DIRECTIVOS Y REPRESENTANTE LEGAL

Concluido el proceso electoral, los
consejos de Administracion y Vigilancia

— COOPERATIVAS deben designar a sus directivos de
forma secreta, a continuacion vamos a
conocercomo se integran:

DIRECTIVOS

Presidente
Consejo de

p— Administraciéon — » Vicepresidente
; Secretario/a
OEPS con hasta 1.000
socios : minimo 3 Recordar que el Consejo de
maximo 7 vocales Administacion nombra al Gerente de
Principalesy Suplentes la Cooperativa, quien es de libre

designacion y remocién, contratado
bajo el cédigo civil, y a su ingreso
debe rendir una caucion.

OEPS con masde 1.000

socios : minimo 5 DIRECTIVOS
mdaximo 9 vocales
Principalesy Suplentes » Presidente e eneeeeameeeeseeeseneeieneeeaane e e seeeeene e s s an e e e e s,
: Los Directivos duran maximo 4 afiosen :
. . i i su funcion, y pueden ser reelegidos por
> Consejo de Vigilancia , : una sola vez consecutiva, y para:
Secretario/a : :
: poder volver a postularse deben :
: esperar un periodo. (De conformidad :
Integrada por: minimo 3, : al estatuto social). Art. 38Y 40 LOEPS

maximo 5 vocales
Principalesy Suplentes
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PROBLEMAS FRECUENTES
IDENTIFICADOS




PROBLEMAS FRECUENTES

Eleccion de Representantes - Cooperativas:

C - No tienen un reglamento de elecciones
mm -La sesién no se llevd a cabo con el quérum
. problemas mas frecuentes A necesario
— identificados en los
procesos eleccionarios? Convocatorias:
C -No s realizan con 5diasde anticipacié n

-No se detalle la orden del dia
-Comunicacion sin firma del Presidente

Proceso de eleccion de vocales de consejos y juntas:
C -No se designa un directorde debates

-La eleccién no s realiza de forma secreta

- Inconsistencias en el registro de directivas en la SEPS

Redaccién del Acta: De acuerdo al At 18de la
- Iﬁoasceczloensc n%e ela.roceso electoral Resolucién Nro. MCDS-EPS-OX
P 2013 las resoluciones podran ser

-No se detalla elconteo de votosa favor .
-No se detalla la aprobacion del acta nulas cuando: o
C ista d . . + la asamblea se hubiese reunido sin el quérum legal |
Lista de asistencia: o reglamentario.

- No se realiza el registro de asistencia de socios, hasta la « S hubiere adoptado sn cumplir con los 1

I
I
o > I
finalizacion de la sesion | procedimientos establecidos en el estatuto social, I
I reglamento interno o la citada resolucion
| = Fuerenincompatiblescon el objeto social. I
I

Eleccion de directivos: I
C -La Junta de Vigilancia no elige al Presidente y Secretario - H gsunctloltclj‘fatado no constare expresamente en la |
orden del dia.

del Consejo. -




iiGRACIAS POR SU ATENCION!!




